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STARTE DEINE HAUSBILDUNG! 
Kauffrau / Kaufmann für Büromanagement 
Mehr erleben. Mehr erreichen. Mehr lernen. Werde Teil unseres Teams mit einer Ausbildung 
zur/m Kauffrau/-mann für Büromanagement. Wir von der CLAUS Unternehmensgruppe sind ein 
Berliner Traditionsunternehmen und stehen seit 70 Jahren für Sicherheit und bleibende Werte. 
Freu dich auf einen modernen, zukunftsorientierten Ausbildungsplatz und auf spannende 
Einblicke in alle Bereiche der Immobilienwirtschaft.  
 
Das erwartet euch: 
· eine umfassende Ausbildung in vielen Bereichen der CLAUS Unternehmensgruppe mit Weiterbildungs-

möglichkeiten in unserer @CLAUS Academy 
· die CLAUS-Willkommenskultur mit fortlaufend guter Betreuung und Coaching 
· eine gute Ausbildungsvergütung, 26 Tage Urlaub, Incentives und Teamevents 
· freundliche Kolleginnen und Kollegen sowie eine Vertrauensperson  
 

Das erwarten wir: 
· Abitur oder guter mittlerer Schulabschluss (MSA) 
· Engagement, Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 
· Computerkenntnisse von Vorteil 
 
Wir freuen uns auf Euch. Bitte sendet Eure vollständigen Bewerbungsunterlagen per E­Mail an: 
ausbildung@claus.berlin 
Alle Infos auf: claus.berlin/ausbildung 
Hotline: +49 30 43009-120, Ansprechpartnerin: Daniela Straub 


